INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de febrero de 2024
Licda. Maria Alejandra Géndara Espino
Administradora General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Carlos Enrique Gramajo Carrera Cul: 2192 64430 0101

Nimero de contrato: 029-91-2024 Acuerdo Ministerial: 190-2024

Servicios (Téenicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 15044971

Ndmero de Factura: 3558686825 Serie: Bs783F64

Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 Periodo del Informe: feb-24

Monto Total del Contrato Q 71500.00 Plazo del Contrato: 01 de febrero al 31 de diciembre de 2024
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Unidad de Administracién Financiera -UDAF- de la Direccisn Superior

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios para la Unidad de Administracién Financiera ~-UDAE- de la Direccién Superior del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligenciay en la prestacién de los servicios técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitatives, sine dnicamente enunciatives (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o Brindé apoyoe en el desarrollo e implementacion de un archive digital en Excel para la facil localizacion de los documentos que se requieran por parte de la Unidad de
Administracién Financiera UDAF.

& Apoyé en la recepcién documental de expedientes de las distintas coordinaciones de la Unidad de Administracién Financiera.
Apoyé en la revisién documental de expedientes de las distintas coordinaciones de la Unidad de Administracién Financiera.

9 Apoyé en el andlisis documental de expedientes de las distintas coordinaciones de la unidad de Administracisn Financiera

e) Apoyé en la dasificacién documental de ezpedientes de las distintas coordinaciones y direccién de la Unidad de Administracién Finandiera.
Apoyé en el seguimiento de actividades programadas por las coordinaciones y direccion de UDAF.

g) Apoyé en reuniones de trabgjo que programé la UDAF.

h) Apoyé en la elaboracion de diferentes reportes cuando era requerido por les coordinaciones y direccién,
i) Apoyé een actividades emanadas por la coordinacion de contabilidad. .
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Alain Astolfe Cifuentes Chavarria

Nombre de la Auto
(segdn Clausula de : Déci mera)

Firmay sekﬁ’kﬂorid queL' Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
Arg. Alain Astolfo Cifuetes Chavarria

Direclor
Unidad Administrativa Finangiera -UDAF
Ministerio de Cuftura y Dgportes
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